附件5

综合试点优秀教师典型材料写作模版

标题：突出教师特点，不直接以某某典型材料作为标题。
第一部分：个人基本情况。包括但不限于姓名，性别，出生年月，民族，政治面貌，单位+职务（没有则不写），职称（没有则不写），主授课程，教学特长和经历，获得荣誉（没有则不写）。
第二部分：个人主要事迹。应着重展现教师在综合试点中，将学习与实践深度融合，促进学员学以致用，需突出其主授课程内容、教学特点、主要成效、学员评价以及对其他教师和培训体系的积极影响，采用通讯体。
字体要求：标题华文中宋小二号，加粗；一级标题黑体三号；二级标题楷体三号，加粗；三级标题仿宋三号，加粗；正文仿宋三号。行间距固定值30磅。
[bookmark: _GoBack]其他要求：材料要求事迹真实、条理清晰、文字简练，具有感染力和启发性，字数控制在1500字以内。落款写明材料起草人员姓名、单位并排序。
